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CONSEJO NACIONAL PARA LA IGUALDAD DE MOVILIDAD HUMANA

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 82 de la Constitucidn de la Repiblica del Ecuador establece: “El derecho
a la seguridad juridica se fundamenta en el respeto a la Constitucion y en la existencia
de normas juridicas previas, claras, piblicas y explicadas por las autoridades
competentes.”;

Que, el articulo 157 de la Norma Constitucional sefiala que los Consejos Nacionales para
la Igualdad se integrardn de forma paritaria por representantes de la sociedad civil y del
Estado; estaran presididos por quien represente a la Funcién Ejecutiva y su estructura se
regulard por los principios de alternabilidad, participacion democratica, inclusién y
pluralismo;

Que, el mandato constitucional previsto en el articulo 226, respecto al prinicipio de
juridicidad, dispone que: “Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias,
las servidoras y servidores piiblicos y las personas que actiien en virtud de una potestad
estatal ejercerdn solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la
Constitucion y la ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de
sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la
Constitucion.”;

Que, la norma ibidem manda: “Art. 299.- El Presupuesto General del Estado se
gestionard a través de una Cuenta Unica del Tesoro Nacional abierta en el Banco
Central, con las subcuentas correspondientes. En el Banco Central se creardn cuentas
especiales para el manejo de los depdsitos de las empresas piiblicas y los gobiernos
autonomos descentralizados, y las demds cuentas que correspondan. Los recursos
publicos se manejardn en la banca ptiblica, de acuerdo con la ley. La ley establecerd los
mecanismos de acreditacion y pagos, asi como de inversion de recursos financieros. Se
prohibe a las entidades del sector piiblico invertir sus recursos en el exterior sin
autorizacion legal.”;

Que, el articulo 4 de la Ley Orgénica de los Consejos Nacionales para la Igualdad
expresamente manifiesta que: “Los Consejos Nacionales para la Igualdad son
organismos de derecho piiblico, con personeria juridica. Forman parte de la Funcion
Ejecutiva, con competencias a nivel nacional y con autonomia administrativa, técnica,
operativa y financiera; y no requerirdn estructuras desconcentradas ni entidades
adscritas para el ejercicio de sus atribuciones y funciones.”;

Que, el articulo 12 de la ley in comento prescribe entre las atribuciones y funciones de los
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secretarios técnicos, la siguiente: “...5. Dirigir la gestion administrativa, financiera y
técnica de los Consejos Nacionales para la Igualdad...;

Que, el articulo 10 de la normativa ut supra sefiala que: “La gestién de los Consejos
Nacionales para la Igualdad previstos en la presente Ley, se ejerce a través de la
respectiva Secretaria Técnica.”;

Que, el articulo 11 de la ley antes citada, determina que la representacidn legal, judicial y
extrajudicial de los Consejos Nacionales para la Igualdad la ejercen los secretarios
técnicos;

Que, el articulo 4 del Cédigo Orgdnico de Planificacién y Finanzas Publicas, determina
que: “Art. 4.- Ambito.- Se someterdn a este cédigo todas las entidades, instituciones y
organismos comprendidos en los articulos 225, 297 y 315 de la Constitucion de la
Repiiblica.”;

Que, el articulo 114 supra sefala: “Normativa aplicable.- Las disposiciones sobre la
programacion de la ejecucion, modificaciones, establecimiento de compromisos,
devengamientos y pago de obligaciones serdn dictadas por el ente rector de las finanzas
publicas y tendrdn el cardcter de obligatorio para las entidades y organismos del Sector
Puiblico no Financiero.”;

Que, el articulo 165 idem prevé que: “Art. 165.- Fondos de reposicion.- Las entidades y
organismos del sector piiblico pueden establecer fondos de reposicion para la atencion
de pagos urgentes, de acuerdo a las normas técnicas que para el efecto emita el ente
rector de las finanzas publicas. La liquidacion de estos fondos se efectuard dentro del
ejercicio fiscal correspondiente.”;

Que, el articulo 332 nimero 3 del Reglamento General a la Ley Orgénica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica, establece: “Art. 332.- De la adquisicion de pasajes
aéreos nacionales e internacionales.- Las entidades contratantes que requieran
contratar pasajes aéreos nacionales e internacionales podrdn utilizar cualquier de los
siguientes mecanismos: (...) 3. De forma directa en las plataformas virtuales de
adquisicion de pasajes aéreos, a efectos de lo cual se implementardn en la entidad las
acciones necesarias para facilitar cualquier medio de pago establecido por una entidad
bancaria de pago exigido por la plataforma. Para este efecto, se utilizardn
exclusivamente la banca publica, o bancos privados en donde el Estado tenga la
participacion accionaria mayoritaria...”

“... La contratacion prevista en los numerales 1, 2 y 3 de este articulo podrd realizarse
por uno o varios pasajes aéreos en cualquier periodo de tiempo, sin que constituya
subdivision de contratos; inclusive podrdn ser utilizadas estando vigente un contrato de
pasajes aéreos con una agencia de viajes.”;
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Que, la Normativa Técnica del Sistema Nacional de las Finanzas Publicas -SINFIP,
publicada en el Segundo Suplemento del Registro Oficial No. 381 de 29 de enero de
2021, con tltima reforma al 7 de enero de 2025, sefiala: “NTT 5. ANTICIPOS DE
FONDOS sefiala: (...)FONDO ROTATIVO 26. Es un fondo para cubrir obligaciones
que por su caracteristica no pueden ser realizados de manera recurrente con los
procesos normales de la gestion financiera institucional. Su manejo deberd observar lo
dispuesto en la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Piiblica, Normas de
Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector Piiblico y de las Personas
Juridicas de Derecho Privado que Dispongan de Recursos Publicos, y demds normativa
aplicable.”;

Que, las Normas de Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector Piblico y
de las Personas Juridicas de Derecho Privado que dispongan de Recursos Publicos,
sefialan:

“403-06 Cuentas corrientes bancarias

...Para administracion de fondos rotativos, la apertura de cuentas corrientes bancarias,
en el sistema financiero nacional serdn autorizadas por el depositario oficial, sobre la
base del informe técnico emitido por el ente rector de las finanzas ptblicas; se abrirdn
bajo la denominacion de la entidad u organismo piiblico y su niimero serd el
estrictamente necesario, con la finalidad de mantener un adecuado control interno.”;

Que, con Memorando Nro. CNIMH-DAF-2026-0054-MEMO, de 6 de marzo de 2026, la
Ing. Tansha Garcés, Directora Administrativa Financiera, comunica al Secretario Técnico
de la entidad que “en el Plan Operativo Anual 2026 del CNIMH aprobado, consta la
actividad “Fondo Rotativo para reembolso de pasajes aéreos nacionales del CNIMH”
por un monto total de $9.355,18, para ejecucion de dicho presupuesto se prevé la
adquisicion de pasajes aéreos nacionales bajo la modalidad que consta del Art. 332 del
RG a la LOSNCP en el que establece: “3. De forma directa en las plataformas virtuales
de adquisicion de pasajes aéreos, a efectos de lo cual se implementardn en la entidad las
acciones necesarias para facilitar cualquier medio de pago establecido por una entidad
bancaria de pago exigido por la plataforma. Para este efecto, se utilizardn
exclusivamente la banca piublica, o bancos privados en donde el Estado tenga la
participacion accionaria mayoritaria.”, y para el efecto fundamenta la necesidad
institucional e identificacién de los gastos a efectuarse que se circunscribirdn tnicamente
a la adquisiciéon de pasajes aéreos nacionales, para lo cual adjunta el "informe técnico
financiero para creacion de fondo rotativo destinado a adquisicion de pasajes aéreos
nacionales" para la respectiva aprobacion; asi como, la autorizacion de la creacion del
referido fondo, destinado a la adquisicion de pasajes aéreos nacionales para los
servidores del CNIMH a través de plataformas virtuales y designar a la Direccion
Juridica la elaboracion del respectivo reglamento...”, instrumentos que son parte
integrante de esta resolucion;
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Que, el Informe Técnico Financiero para creacién de fondo rotativo destinado a
adquisicién de pasajes aéreos nacionales para el CNIMH, antes citado, concluye: “...5.
Con base en el andlisis realizado se concluye que para la adquisicion de pasajes aéreos
nacionales a través de plataformas virtuales se requiere la creacion de un fondo rotativo
de $3.742,08, (TRES MIL SETECIENTOS CUARENTA Y DOS, 08/100 DOLARES DE
LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA) hasta el monto mdximo asignado para el afio
2026, que corresponde a $9.355,18. (NUEVE MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y
CINCO, 18/100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA), aplicando la
normativa expuesta en el presente informe...”;

Que, con sumilla digital inserta en QUIPUX, el Secretario Técnico dispone a la Direccién
de Asesoria Juridica: “...proceder conforme normativa legal vigente.”; y,

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales, legales, reglamentarias y estatutarias,

RESUELVE:

EXPEDIR EL REGLAMENTO QUE NORMA EL PROCEDIMIENTO PARA LA
CREACION Y USO DEL FONDO ROTATIVO PARA LA ADQUISICION DE
PASAJES AEREOS NACIONALES DEL CONSEJO NACIONAL PARA LA
IGUALDAD DE MOVILIDAD HUMANA

CAPITULO I

DEL AMBITO DE APLICACION, OBJETIVO Y APERTURA

Art. 1. Ambito de aplicacién. - El presente reglamento tiene por objeto normar el
procedimiento para la creacidn, asignacidn, responsabilidad, administracién, rendicidn,
reposicion, liquidacidn, cierre y devolucién de saldos del fondo rotativo para la
adquisicion de pasajes aéreos nacionales destinados al cumplimiento de las actividades
institucionales del Consejo Nacional para la Igualdad de Movilidad Humana.

Los procedimientos administrativos para la adquisicién de pasajes aéreos nacionales se
sujetardn de forma obligatoria a lo establecido en el Cédigo Orgdnico de Planificacién y
Finanzas Publicas, en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Puiblica y su
Reglamento General; en las Normas de Control Interno para las Entidades Organismos
del Sector Publico y Personas Juridicas de Derecho Privado que dispongan de recursos
ptblicos expedido por la Contraloria General del Estado; en el Acuerdo No.
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004-CG-2023 publicado en Suplemento del Registro Oficial No. 257, de 27 de febrero
2023, a través del cual se expide la Normativa Técnica del Sistema Nacional de las
Finanzas Publicas-SINFIP; en el presente reglamento; y, demds normativa conexa.

Este reglamento es de aplicacién obligatoria para los servidores del Consejo Nacional
para la Igualdad de Movilidad Humana que requieren movilizacién aérea nacional para el
cumplimiento de las actividades institucionales planificadas.

Art. 2. Principios. - Se considera aplicable los principios establecidos en el Cdédigo
Orgénico de Planificacién y Finanzas Publicas, tales como: eficiencia, eficacia, calidad,
transparencia y flexibilidad en la administracién de los recursos ptblicos.

Art. 3. Objetivo. - El fondo rotativo tiene por objeto cubrir las necesidades de los
servidores del Consejo Nacional para la Igualdad de Movilidad Humana, en lo
concerniente a la dotaciéon de pasajes aéreos nacionales para el cumplimiento de las
actividades institucionales.

La dotacién de pasajes serd atendida de manera oportuna, procurando la disponibilidad
inmediata de recursos para solventar dichas necesidades.

Art. 4. De la creacion y apertura del fondo rotativo.- La Direccién Administrativa
Financiera del Consejo Nacional para la Igualdad de Movilidad Humana, con la
respectiva disponibilidad y certificacién presupuestaria solicitard y gestionard ante el
Ministerio de Economia y Finanzas, la apertura del fondo rotativo, adjuntando el presente
reglamento aprobado.

El fondo rotativo serd aperturado y se mantendrd en una cuenta corriente de la banca
publica autorizada por el Ministerio de Economia y Finanzas a nombre del Consejo
Nacional para la Igualdad de Movilidad Humana. Para esta cuenta se registrard las firmas
conjuntas de la mdxima autoridad del CNIMH y del administrador del fondo rotativo.

Art. 5. Destino del fondo. - Este fondo rotativo se destina exclusivamente para realizar
pagos en moneda en curso legal, distintos a los gastos de caja chica y se utilizardn
Unicamente para la adquisicién de pasajes aéreos nacionales para el cumplimiento de las
actividades institucionales planificadas.

Los recursos ptblicos concernientes a este fondo serdn asignados a la cuenta aperturada
por el Consejo Nacional para la Igualdad de Movilidad Humana, y administrada por el
servidor administrador que designe la méxima autoridad.

El/la servidor/a designado/a como administrador del fondo rotativo recopilard la
documentacién de respaldo y solicitard la liquidacién dentro del mismo mes en que
fueron generados estos gastos, previa presentacion de la documentacién debidamente
legalizada que respalde los egresos realizados.
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CAPITULO II

DE LA ADMINISTRACION Y UTILIZACION

Art. 6. Del administrador del fondo rotativo. - La maxima autoridad del CNIMH o su
delegado, designard un administrador del fondo, quien responderd por su rendicién,
reposicion, liquidacién, devolucion de saldos y cierre de ser el caso.

El administrador del fondo rotativo cumplird los deberes establecidos en el articulo 7 del
presente reglamento.

Se podré realizar el cambio de administrador, para lo cual, la maxima autoridad solicitara
la liquidacién econémica al administrador o custodio saliente, designara al nuevo servidor
a cargo del fondo rotativo y posteriormente se gestionard con la Direccién Administrativa
Financiera el cambio de registro de firmas en la cuenta corriente respectiva.

Para el cambio, se suscribird acta entrega recepcion entre el administrador saliente con el
nuevo servidor designado, en el cual conste las actividades realizadas, valores
disponibles, entre otros.

Art. 7. Deberes del administrador del fondo rotativo. - Son deberes del administrador
del fondo rotativo los que se detallan a continuacion:

1. Velar por la adecuada utilizacién de los recursos del fondo rotativo.

2. Administrar adecuadamente el fondo rotativo, cumplir y hacer cumplir lo dispuesto
en la normativa reglamentaria vigente establecida por el Ministerio de Economia y
Finanzas, la Contraloria General del Estado, Servicio Nacional de Contratacion
Publica, el Servicio de Rentas Internas y este reglamento.

3. Suscribir y remitir a la Direccién Administrativa Financiera la documentaciéon que
justifique el uso del fondo rotativo para la rendicién respectiva.

4. Suscribir tanto al inicio de su gestién como al término de la misma, un acta de
entrega recepcion por los valores recibidos o entregados.

5. Proporcionar la informacién que le sea requerida respecto al fondo rotativo.

6. Tramitar la rendicién del fondo rotativo con la documentacién de respaldo
correspondiente, dentro del mes en que se realizé la compra para fines tributarios y
de asi ser requerido por la Direccién Administrativa Financiera y conforme a lo
establecido en este reglamento.

7. Liquidar el fondo asignado antes de finalizar cada periodo fiscal o hasta la fecha
establecida por la Direccién Administrativa Financiera.

8. Presentar la cuenta conciliada, asi como la rendicién y liquidacién documentada del
fondo en caso de cesacién de funciones o por cualquiera de los motivos establecidos
en la LOSEP y su Reglamento General;

9. Llevar los registros y formularios establecidos por la administracién del fondo
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rotativo.

10. Verificar que la documentacién a ser entregada a la Direccién Administrativa
Financiera cumpla con las disposiciones previstas en las normas de facturacién expedidas
por el Servicio de Rentas Internas.

11. Cumplir las disposiciones del presente reglamento y demas normas legales vigentes
relacionadas con el manejo de fondos.

Art. 8. Monto y limite del fondo rotativo. -Todas las entidades del sector ptblico no
financiero, podrdn gestionar la adquisicion de pasajes aéreos nacionales por medio del
fondo rotativo, hasta por el valor total de las partidas presupuestarias institucionales
asignadas para este fin, conforme la operatividad determinada en la NTT 5.

El fondo rotativo autorizado para la compra de pasajes aéreos nacionales serd hasta por el
valor total de la asignacién presupuestaria anual asignada para este fin, a través de la
emision de la certificacién presupuestaria correspondiente.

El valor recomendado por la Direccién Administrativa Financiera para la apertura del
fondo rotativo serd asignado a la cuenta creada por el CNIMH y manejado por el/la
administrador/a de dicho fondo.

Art. 9. Cuantia de los desembolsos. - El administrador del fondo podrd realizar
desembolsos por cualquier monto hasta el limite mismo del fondo rotativo, conforme lo
determina el articulo 8 del presente reglamento.

Art. 10. Utilizacién del fondo. - El fondo rotativo inicamente se utilizard para el pago de
pasajes aéreos nacionales del CNIMH, en cumplimiento de los objetivos y actividades
especificas para las cuales fue creado.

Cuando se realicen las adquisiciones o el pago de obligaciones con el fondo rotativo, se
observard como norma general, efectuar las transacciones directamente en las plataformas
virtuales de adquisicion de pasajes aéreos que ofrezcan los servicios al menor costo de
acuerdo con la necesidad institucional.

Para la administracion del fondo rotativo, proceso de pago y solicitud de rendicién del
fondo rotativo, a través del Sistema de Gestion Documental Quipux se solicitard la
Apertura, Rendicién o Liquidacién del Fondo Rotativo para la adquisicion de pasajes
aéreos nacionales.

La adquisicién de pasajes aéreos nacionales con aplicacién al fondo rotativo se sustentara
con la obtencién de facturas, liquidacién de compras, notas de venta autorizadas por el
SRI, tickets electrénicos que cumplan con el reglamento de comprobantes de venta,
retenciéon y documentos complementarios como pases de abordar, entre otros.
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CAPITULO III

DEL DESEMBOLSO, RENDICION Y LIQUIDACION DEL FONDO ROTATIVO
PARA LA ADQUISICION DE PASAJES AEREOS NACIONALES DEL
CONSEJO NACIONAL PARA LA IGUALDAD DE MOVILIDAD HUMANA

Art. 11. Desembolso .- Todo desembolso aplicable al fondo rotativo se respaldara
mediante comprobantes de venta: facturas, liquidacién de compras, notas de venta
autorizadas por el SRI, tickets electrénicos que cumplan con el reglamento de
comprobantes de venta, retenciébn y documentos complementarios, y demads
documentacién que respalde el gasto como pases de abordar entre otros.

Corresponde al administrador del fondo rotativo, velar por el buen uso de los recursos
publicos, justificar y responder por los valores gastados.

Art. 12. Rendicién. - El administrador del fondo presentard a la Direccion
Administrativa Financiera los justificativo para la rendicién de los valores gastados, para
lo cual se utilizard el formulario de justificativo de fondo rotativo, adjuntando toda la
documentacién de respaldo del gasto.

La solicitud de rendicién del fondo la realizard el administrador del fondo rotativo con
minimo cinco (5) dias laborables antes de terminar cada mes, con excepcion del mes de
diciembre, mes en el que se contemplard las directrices del cierre presupuestario emitidas
por el Ente Rector de la Finanzas Publicas, independiente del valor gastado, para lo cual
enviard una comunicacién escrita a la Direccién Administrativa Financiera a través del
sistema de gestion documental QUIPUX al que adjuntard los siguientes documentos
minimos:

1. Detalle de los pasajes aéreos con la siguiente informacién: nombre del viajero,
cédula de ciudadania, fecha de compra, fechas de ida y retorno, aerolinea, niimero
del boleto, ruta y costos.

2. Formulario para la adquisicion de pasajes aéreos nacionales.

3. Memorando dirigido a la Direccién Administrativa Financiera a través del sistema
de gestion de documental gubernamental para la rendicién o liquidaciéon de fondo
rotativo de la adquisicion de pasajes aéreos nacionales e internacionales.

4. Otros documentos que respalden la adquisicién de los pasajes aéreos en caso de
existir documentos adicionales.

CAPITULO IV

PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE PASAJES AEREOS
NACIONALES
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Art. 13. Autorizacion de movilizacion para el cumplimiento de servicios
institucionales.- El servidor que ha sido autorizado para cumplir servicios institucionales
y que requiera la movilizacién aérea nacional, realizard el pedido de pasajes aéreos por
correo electrénico con al menos 15 dias de anticipacidn, excepto para aquellos viajes que
no estén planificados, que sean ineludibles y que estén autorizados por autoridad
competente y llenard el cuadro de solicitud para la adquisicién de pasajes con la siguiente

informacion:
1. Nombres completos del o los servidores que hardn uso de la movilizacion aérea;
2. Numero/s de cédula de ciudadania;
3. Fecha de nacimiento;
4. Ruta/s de viaje;
5. Fecha de salida;
6. Horario referencial;
7. Horario flexible;
8. Tarifa por persona - articulo personal 2kg;
9. Tarifa por persona - equipaje de 23kg; vy,

_
e

Observaciones (En caso de existir).

Art. 14. Requisitos para la adquisicion.- Para la adquisicion de pasajes aéreos
nacionales se requerirdn los siguientes requisitos minimos:

1. El/la Administrador/a del fondo revisard la disponibilidad de recursos previo a la
compra del boleto aéreo, de no existir los fondos disponibles, la solicitud y
autorizacién para la movilizaciéon y adquisiciéon de pasajes aéreos quedardn
insubsistentes.

2. Copia simple de la autorizacién para el cumplimiento de servicios institucionales,
emitido por la maxima autoridad del CNIMH.

3. Contar con al menos tres (3) print pantallas de propuestas de rutas y precios de
pasajes aéreos a adquirirse directamente a través de las plataformas virtuales de
adquisiciéon de pasajes aéreos con excepcion de las rutas donde solo se tiene
cobertura por una o dos aerolineas, justificando las razones o criterio por los cuales
selecciona al oferente; entre los criterios principales se consideraran los siguientes:

1. Ubicacién de rutas

2. Clase de vuelos

3. Tiempos y oportunidad de viaje

4. Criterio de precios

5. Manejo de beneficios y reembolsos en caso de no utilizacion del pasaje
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6. Valor del equipaje

4. El servidor administrador del fondo escogerd la propuesta mas conveniente y que
se ajuste a las necesidades institucionales previa confirmacion con el/los usuarios/s de los
pasajes aéreos.

5. El/la administrador/a del fondo solicitard la reserva del pasaje a la aerolinea
seleccionada, debiendo adjuntar la informacién de dicha reserva, al pedido de
autorizacion de adquisicion del boleto a la médxima autoridad.

El /los boletos adquiridos serdn remitidos por el administrador/a del fondo a los
servidores de la comision en cuanto la linea area le remita dichos documentos.

En caso de que el pasaje adquirido no sea utilizado se procurara reprogramarlo para otras
fechas y de generarse alguna penalidad, ésta serd cubierta por el servidor usuario del
pasaje siempre y cuando la reprogramacion sea por razones personales y se verificara las
condiciones al momento de la adquisicion de los pasajes aéreos.

Si es imposible reprogramar la fecha del vuelo o que el pasaje adquirido no sea utilizado
dentro del plazo otorgado por la aerolinea, el requirente devolverd la totalidad del pasaje
adquirido cuando el viaje no pueda ser cumplido por razones personales, para lo cual el
administrador del fondo solicitard la autorizacion del servidor para el descuento en el rol
de pagos del requirente o el depdsito en la cuenta recaudadora de la institucion.

Art. 15. De la facturacion. - La facturacién por la adquisicion del ticket aéreo se
realizard a nombre del administrador/a del fondo y cubrird todos aquellos requisitos
determinados por el Servicio de Rentas Internas de acuerdo con el Reglamento de
Emisién de Comprobantes de Venta.

Art. 16. Retenciones. - El administrador del fondo tendra la obligacién de remitir a la
Contadora General las facturas y/o comprobantes de venta, en el plazo establecido para
realizar las retenciones, segin la normativa vigente en materia contable y tributaria.

Art. 17. Informe de comisiéon.- Dentro del término de cuatro (4) dias posteriores al
cumplimiento de servicios institucionales, fuera del domicilio o lugar de trabajo, el
servidor del CNIMH, presentard de manera obligatoria, el informe de cumplimiento de la
comisién para la aprobacién y remitird a la gestiéon de contabilidad para la respectiva
liquidacién, con copia al servidor/a administrador del fondo rotativo de pasajes aéreos
nacionales, adjuntando la siguiente documentacion:
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1. Pasaje aéreo original o ticket electrénico emitido por la aerolinea en el que se
constate con claridad el costo original del pasaje aéreo.

2. Informe de servicios institucionales, el mismo que es generado para la liquidacién de
vidticos conforme la normativa legal vigente.

3. Los pases a bordo generados por la utilizacion de los pasajes aéreos.

4. Formulario “Compra de pasajes aéreos nacionales”.

Documentos que forman parte de los respaldos con los cuales se justifica la liquidacién
del fondo rotativo.

CAPITULO V

DEL CONTROL Y PROHIBICIONES

Art. 18. Control y contabilizacién. - La Direccion Administrativa Financiera a través de
la Gestién Interna de Contabilidad, serd la encargada de capacitar al administrador del
fondo rotativo; asi mismo verificard, analizard, liquidard y contabilizard los valores
correspondientes al fondo rotativo y efectuard arqueos aleatorios, para asegurar el
adecuado uso del fondo.

Art. 19. De las prohibiciones de uso del fondo rotativo. - El fondo rotativo no podra
utilizarse para desembolsos y/o gastos de la adquisicién de otros servicios ajenos a la
adquisicion de pasajes aéreos nacionales. Bajo ningtin concepto se utilizardn estos fondos
para pagar remuneraciones, vidticos, servicios bdsicos o bienes de larga duracion.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - En todo lo no previsto en este reglamento se aplicara lo dispuesto en el
Cddigo Organico de Planificacion y Finanzas Puablicas y su Reglamento General; en la
Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado; en la Ley de Régimen Tributario
Interno; en la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contrataciéon Publica y su
Reglamento General, en las Normas de Control Interno de la Contralorfa General del
Estado; en los reglamentos y directrices dadas por el Ministerio de Economia y Finanzas;
y, en demds disposiciones legales vigentes.

SEGUNDA.- Encirguese a la Direccién Administrativa Financiera del Consejo Nacional
para la Igualdad Ide Movilidad Humana la aprobaciéon de todo documento e
implementaciéon de formatos que sean necesarios para la correcta ejecuciéon de este
reglamento, de ser necesario.
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DISPOSICION FINAL

El presente reglamento entrard en vigencia a partir de su suscripcion.

Dado en Quito, Distrito Metropolitano a, 11 de marzo de 2026.

Documento firmado electronicamente

Mgs. Hugo Ernesto Dutan Tamayo
SECRETARIO TECNICO

Referencias:
- CNIMH-DAF-2026-0054-MEMO

Anexos:

o_para_creacion_de_fondo_rotativo_destinado_a_adquisicién_de_pasajes_aéreos_nacionales-signed.pdf
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